Pismo Okélne nr 1/2023
Kierownika Urze¢du Gminy Suchy Las
z dnia 1 marca 2023 r.

w sprawie kontaktéw sluzbowych pracownikéw Urzedu Gminy Suchy Las

z Radnymi Gminy Suchy Las

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40), ustala si¢ co nastepuje:

§1.

W zakresie udziatu pracownikéw Urzedu Gminy Suchy Las (zwanego dalej ,Urzedem™)
w posiedzeniach sesji i komisji Rady Gminy Suchy Las (zwanej dalej ,.Rada™):

1.

Pracownicy Urzgdu moga bra¢ udzial w posiedzeniach sesji i komisji Rady reprezentujac
Urzad wylaeznie za zgoda Wéjta Gminy. W przypadku nieobecnosci Wojta zgode na
udzial pracownika w ww. posiedzeniach moze wyrazi¢ Zastgpca Woéjta lub Sekretarz
Gminy.

Wojt Gminy, Zastgpca Wojta, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy oraz pracownicy powinni
uzyska¢ informacje o zaproszeniu do udzialu w posiedzeniach sesji lub komisji Rady
najpdézniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem spotkania,

Zaproszenie do udzialu w posiedzeniach sesji lub komisji kierowane jest do 0séb, o ktérych
mowa w pkt. 2 za posrednictwem Biura Rady lub Sekretariatu Wojta Gminy
(w przypadku Wojta i Zastgpcy Wojta). Zaproszenia skierowane przez przewodniczacych
komisji sg przekazywane przez Biuro Rady do zaproszonych 0séb w szczegdlnosei droga
elektroniczng.

Udzial pracownika w posiedzeniach sesji i komisji powinien w miar¢ mozliwosci odbywaé
si¢ przy udziale bezposredniego przelozonego.

Zgody, o ktérej mowa w pkt. 1 nie wymaga udzial w posiedzeniach sesji i komisji Rady
Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy oraz protokolanta.

§2.

W zakresie shuzbowego kontaktowania si¢ pracownikow Urzedu Gminy Suchy Las (zwanego
dalej ,Urzgdem™) i udzielania informacji Radnym Gminy Suchy Las (zwanych dalej
~Radnymi):

I

Do bezposredniego stuzbowego kontaktowania si¢ i przekazywania informacji Radnym
uprawnieni s Wojt Gminy, Zastgpca Wojta, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy
oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu.



2. Pracownicy niewymienieni w pkt. | sa upowaznieni do bezposredniego kontaktowania si¢
i przekazywania informacji Radnym wylacznie na wyrazne polecenie Wajta Gminy,
Zastepcy Wojta, Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy lub bezposredniego przetozonego
(w szczegolnosci kierownika komorki organizacyjnej Urzedu).

3. Zasady okreslone w pkt 1 i 2 nie dotyczaca pracownikéw Biura Obstugi Interesantow,
Sekretariatu, Biura Rady oraz Biura Kadr i Plac.

§ 3.

Pismo okélne wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.



